Lettera di incarico professionale

La sottoscrifta Stg.ra Pitaro Caterina, nata a Catanzaro il 01/0211971, residente 2 Catanzaro in Via D, Mottofa D'Amate
n. 12, GF. PTRCRN71B41C352Q, emall: cale.pitaro@gmail.com , P.EC. c.pitaro@consulentidelavoropec.it | titolare
dello Studio di Consulenza sito in Catanzaro, Via A. Scopeliiti, 1 - P.L: 62390680797 - iscritta alfOrdine dei Consulenti
del Lavoro di Catanzaro con il n.373

ACCETTA

I"incarico professionate confaritoLe daif'Ordine degli Ingegneri dalla Provincia di Catanzaro e disciplinato daj seguenti
arlicoli mediante sottoscrizione defla presents lettera di incarico.

1, Oggetto e complessita dellincarico

Audit contabill, formune vggetto delia prestazione:
~ predisposizione e fa stampa modeflo F24 per i versamenti di impaste e tributi;
~  elaborozione dei dati contabili per fa formazione del Bilancio di esercizlo contabile;
- predisposizione della certificazione dei compensi corrisposti a terzi, soggetti a ritenuta d‘acconto;

1.2 Consulenzo e ussistenza redazione bilancio esercizio, formano oggetto della prestaziong:
~  ficlassificazione del bilancio, secondo lo schema previsto dogli artt. 2423 ¢ sequenti codice civile;
—  predisposizione della Nota integrativa secondo gli schemi previsti agli artt, 2427-2427 bis ¢.c.;
~ deposito telematico del bilancio presso if Registro delle imprese,

1.3 Consulenza ed assistenza nella predisposizione delle dichiarazion! fiscalf {redditi, IRAP, studl df settore, IVA),
Jormano oggetto della prestazione:

~  predisposizione ed invio telematico defla dichiarazione annuole IVA;

~  predisposizione ed invig telemuotico della dichiarazione del redditi;

- predisposizione ed invio telematico della dichiarazione IRAR;
elaborazione e liquidazione delle imposte relotive, predisposizione dei modelli di versomento

L'incarico conferito, fe prestazioni necessarie al suo assolvimento, i suo grado di complessita, nonché tutte le
informazioni ufili circa gli onerd ipotizzabill fino aa sua conclusione, sono state indicate suia base degll elementi raccolti
nel corso de! colloguio preliminare con il Cliente.

il compenso pattuite nelta misura indicata all'art, 4 & stato determinato in funzione delle prestazioni ipolizzabili alla data
del conferimento & indicate net presente articolo.

2. Esecuzione dell'incarico

Il Professionista si impegna ad eseguire Jincarico conferito dal Cliente nel rispstto deqli arit. 2229 e ss. del codice civilg,
dalle leqgi e dalle norme deontologiche 1l Professionista potra avvalsrsi, sotto la propria direzione e responsabilita,
dell'opera di austliari,




3. Decorrenza e durata dali'Incarico

Il conferimento delfincarico decorre dalla sottoscrizione della presente lettera di incarico e si intende conferito dalla data
det 01 aprile 2023 fino &) 31 marze 2024 , con ritnovo tacto annuale. 1 Clients & ii Professionista possono escluders it
finnovo tasito comunicando all'altra parte la propria volont a mezzo lettera raccomandata con avviso di ficevimento da
Inviarsi antro 11 30 settembre delanno in corso,

4, Compensi, spese e contribut!
4.a- Compensi
Par lo svoigimento delle prestazioni oggetio det presente incarico, al Professionista spettano:

a) nella misura di euro 185,00 mensili complassivi per fe attivita sopra elencale per un tofale complessivo
anntio di euro 2.340,00

Per le eventuall prestazioni specifiche diverse da quelie indicale nella presente lettera di incarico i cornspondenti
compensi saranno determinati sulla base di un ulteriore accordo fra il Cliente e il Professionista.

Il pagamento dovrd avvenire semestraimente allatto dafla presentazione delfawviso di parcella da pare del
Professionista

4.b - Spese e conlributi

F compansi pattuiti sub 4.a si intendono sempre al netto defLV.A, {attualmente nelia misura det 22%) e del contributo
integrativo previdenziale (attualmente nelia misura del 4%).

Eventuali altre spese, anticipate dal professionista e non previste nel presente incarico verranno comunicate al Cliente
tramite comuricazions via posta elettronica certificata e verranno rimborsate dal Chente all'atto defla presentazione
deli'awiso di parcella da parte del Professionista.

5. Obblighi del Professionista

Diligenza. Con l'assunzione dellincarico, il Professionista si impegna a prestare la propria opera usando la diligenza
richlesta dalla natura dell'attivita esercitata, datle leggi e dalle norme deontologiche della professicne. Nello svolgimento
detattivita professionale eghi deve usare fa normale diligenza richiesta dalla professione e valutata con riguardo alla
natura delfativita esercitata {art. 1176 ¢2 ¢..). Divieto di rilenziane, 1! Professionista trattiene, ai sensi delf'art, 2235 del
codice civile, ta dosumentazione fomita dal Cliente per if tempo strettamente necessario allespletamento dell'incarico,
salvo diversi accordi con H Cliente.

Segreto professionale. Il Professionista rispetta il segrelo professionale non divulgando fattl o informazioni di cui &
venulo a conoscenza in refazione all'esecuzione dellincarico; né degli stessi pub essere fatto uso, sia nel propric che
nelfaltiui interesse, curande e viglando che anche i collaborateri, i dipendenti e i tirocinanti mantengano lo stesso
segreto professicnale. Le eventuali segnalazioni di aperazion sospette effettuate non costituiscono violazione degli
obblighi di segretezza, del segreto professiondle o di eventuali restrizioni alla comunicazione di informazioni imposte in
sede contratiuale o da disposizioni legislative, regolamentari o amminisirative e, se poste in essere per le finalith ivi
previste e in buona fede, non comportanc responsabllita di alcun tipo.




Trasparenza. |t Professionista si impegna a comunicare al Cliente I informazione in ordine all'esecuzione dellincarico,
alleslstenza di confiit! di Interesse fra Il Professionlsta e il Cltente, nonché & comunicare, previamente e per iscritto, |
nominativi di ausilian gl cui Intande avwalarsl.

6. Diritti e Obhblighi del Cliente

Il Cliente ha diritto di essere informato in ordine allesecuzione deliincarico e all'esistenza di situazioni di confiitto
d'interesse tra il Professionista e if Cliente.

i cliente ha la facoltd di esprimere per iscritta il proprio eventuale dissenso rispetto agli austiar di cui If Professlonista
intende avvalersi.

Il Cliente e il Professlonista convengono che la doctimentazione ricevita & conservata dal Professionista fino alla
conclusione dell'incarico,

i Gliente deve collaborare con 8 Professionista ai fini del'esecuzione def presente incarico consentendo allo stesso ogni
attivita di accesso e controllo dei dafl necessari per Fespletamento dell'incarico.

Il Cliente ha l'obbligo di informare tempestivamente il Professionista su qualsivoglia variazione che abbia inerenza
allincarico conferito mediante atti scritti,

7 - Deposito della documentazione

I Professlonista € autorizzato a trattenere presso i suo Studio la documentazione fomita dal cliente, necessaria
al'espletamento dell'incarico.

H Cliente ha Fobbligo di ritirare la documentazione a semplice richiesta del Professionista

8. Antiriciclaggio

ll Cliente dichiara di:

a} di essere stafo informato che il Professionista & tenuto ad assolvere gli obblighi connessi alfa prevenzione dellutilizzo
del sistema finanziario a scopo di riciclaggio e di finanzlamento de! terrorismo ai sensi del dlgs. n. 23172007 e, in
particalare, a procedere alfadeguata verifica della clientela, alla conservazione & alla registrazione dei documenti e delle
informazioni, nonché, ove necessarip, alla segnalazione di operazioni sospette. Ai sensi di tale normativa, 1l Cliente ha
I'obbligo di fornire al Professionista i documenti e le informazioni relativi alla persona fisica (o alla societd) e ai fimnatari
della presente lsttera di incarico, nonché alfeventuale Titolare Effettivo della prestaziane. Tall documenti ed informazioni
dovranno, inoltrs, essere trasmessi con la massima tempestivita, in caso di successiva variazione dei datl del Tilolare
Effettivo, onde consentire al Professionista di svolgere puntuaimente gli adempimenti di adeguata verifica previsti datla
nomativa, ivi compreso il controllo costante. L'omessa o tardiva trasmissione dei dati rilevanti ai fini della normativa
Antiricictaggio rende difficoltoso o impossibile al Professlonista conformarsi alla stessa. Conseguentemente, ta mancata
disponibilita dei documenti e delle informazioni richiesti potrebbe impedire Fesecuzione della prestazione professicnale,
come espressamerte previsto dalla normativa Antiriciclaggio.




b} di essere consapevele che il Professionista conserva i dali e registra le Informazioni che ha acquishto per assolvere o
obblighi df adeguata verifica, affinché possano essere ulilizzali per qualsiasi indagine per operazioni di rictclaggio o di
finanziamento det ferrorismo o per corrispondent contralii a cura dell'UIF o dj qualungue allra Autorita competente

In attuazions di quanto stabifito dal d.lgs. n, 231/2007, al momento della sottoscrizione della presente lettera di incarica,
Il Professionista assolve gll obblighi di adeguata verifica della clientsta,

9. Protezione del dati personali

Al sensi del d.igs. 30 giugno 2003, n. 196, il Cliente autorizza if Professionista, gl ausiliasi /o sostituti al tratiamento dei
propri dati personali per l'esecuzione dell'incarico affidato.

In particolare, il Cliente dichiara di essere stato informato clrca:
a) le finalith & le modalita del trattamento cui sono destinali | dati;
b) la natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati;
¢) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere;

d) isoggetti o le categorie di soggetti al quali | dati possono essere comunicatl e I'ambito di diffusione dei dati
medesimi;

e) idirith dicui al'art. 7 del d.Igs. n. 196/2003;

f} it nome, & denominazione o la ragione sociale e il domicllio, 1a residenza o la sede del responsabite del
trattamento.

10. Interessi di mora

Nel caso in cui i pagamenti dei compensi, delle spese e degli acconti non siano effettuati nei termini di cul al precedente
arl. 4, saranno da corrispondere gh interess| di mora determinal at sens! di legge.

11. Clausola risolutiva espressa

Qualora if ritardo dei pagamenti di quante dovuto dal cliente in base alla presente lettera di incarico sf sia profratto per
oltre 30 glomi rispetic at termine pattulto, If Professionista, ai sensi dell'art. 1456 del codice civile, ha facolth di risolvere il
contratto comunicando al Cliente, con letlera raccomandata aft o tramite comunicazione via posta elstironica certificata,
la propria volonté di avvalersi defla presente clausola.

In tale caso, il Professionista si impegna ad adempiere agli atti, derivanti dal presente Incarico, che avranno scadenza
nel corso dei 15 giomi successivi allavvenuta comunicazione al Cliente,

12. Recesso del Professionista

It Professionista pud recedere dat contratto per glusta causa, owvere qualora, a suo insindacablle giudizio, rilenga
venuto meno il rapporto fiduciario con il cliente.

4




Il Cliente riconosce che costitulscono espiicitamente giusla causa dl recesso:
il mancato adempimento degll obblight df cul al prasente conteatto;
~ il mancalo rispetlo del paren fsmitl dal Professionisla vertent! sull'oggetto del contratto,
i suddetlo elerco ha vatenza esemplificativa e non esclusiva,
In tale circostanza egli ha diritto al imborso delle spese sostenute ed al compenso per Popera svoita.

i recesso del Professionista avverra dando comunicazions scritta al Cliente, a mezzo di lattera raccomandata a/r oppure
tramite comunicazione via posta elettronica certificata, con un preawviso di 15 giomi, decomrenti dal ricevimento, durante
 quali il Professionista sl impegna ad adempiere agli atti, derivanti dal presente incarico, che avranno scadenza nel
corso di tale periodo; nella medesima comunicazione sard dato awvertimento at Cliente in ordine agii adempimenti che
scadranno nel 20 giomi successivi al perfezionamento del recesso,

13. Recesso del Cliente

H Cliente pub recedere dal contrallo in qualsiasi momento, senza algun obbligo di motivazione. In tal caso it clients sara
comunque tenuto a mborsare le spese sostenude ed a pagare il compenso dovuto per Fopera gia svolta.

14. Polizza assicurativa

Si da atto che alla data di soltoscrizione del presente mandato professionale Il Professionista & assicurato per la
fesponsabilita civile contro i rischi professionali, eon apposita polizza n. 802838219 , massimale pai a euro
3.000.000,00, stipulata con la Compagniale di Assicurazioni Amissima S.pa.

Fatto del Cliente. | Professionista declina ogni responsabilith per mancata o tardiva esecuzione def mandato dovuta ad
incuria o inerzia da parte del Cliente; verificatosi tale circostanza il Cliente non & comunque esoneralo dat pagamento
del comnpenso concordato,

Obbitgo di denunzia e decadenza datte azloni. Eventuali atti, fatti o circostanze che generano o POSS0ON0 generare un
danno o un pregiudizio in capo al Cliente, dconducibili, in via direlta o indiretta, alVativita svolta dal Professionista e
imputabili a sua inceia, negligenza, inadempimento o simi, dovranno essere denunziati per iscritto al Professionista
entro 15 giomi dalla lore prima manifestazions.

La mancata tempestiva denunzia determina la decadenza, in cape al Clients, da ogni azione verso il Professionista, a
litolo esemplificative ma ron esclusivo rivolta al fisarcimento dei danni, alfa restituzione del compenso pagato o rivolta a
nen pagare in tutto o in parte if compenso al Professionista,

18, Clausola di Mediazlone e Arbitrato

il Clisnte e il Professionista convengono che ogni controversia che dovesse insorgere in relazione & presente coniratto,
comprese quelle relafive alla sua validity, intarpretazione, eseciizione e fisoluzione, e degli atti che ne costituiscono
emanaziong, compresa ogai ragione di danni, sara sottoposta alla Procedura df Mediazione da parte del'Organismo di
Mediazione con sede In Catanzaro.




Il Cliente e il Professionista si impegnano a ricorrere alla Procedura di Mediazione dell'Organismo preposto prima di
iniziare qualsiasi procedimento giudiziale.

Nel caso di insuccesso del tentativo di mediazione, & facolta delle parti richiedere allo stesso Organismo di Mediazione
la risoluziona della controversia con un arbitrato rituale / irrituale procedendo a nominare un arbitro in confarmit al citato
Regolamento. L'arbitro decidera secondo diritto / secondo equita.

16. Reglstrazione

Essendo i compensi previsti dalla presente lettera di incarico soggetti ad 1.V.A., I'eventuale registrazione in caso d'uso
deve ritenersi soggetta ad imposta fissa.

17. Elezione di domicilio

Per gli effetti della presente, il Cliente e il Professionista eleggono domicilio nei luoghi in precedenza indicati.

18, Rinvio
Per quanto non espressamente previsto dalla presente lettera di incarico, si rinvia alle disposizioni del codice civile sulle

professioni intellettuali di cui agli artt. 2229 e sequenti del codice civile, alla normativa vigente in materia, nonché
all'ordinamento professionale, agli obblighi deontologici e agli usi locali.

Catanzaro, 01/04/2023

Don. Sug. Gevlando Cuf)

Il Cliente =
—

— 2 i .
II Professionista Qn)\;;.\;n ‘D o0 A

Ai sensi e per gli effetti degli articali 1341 e 1342 del codice civile si accettano espressamente | punti:
3) Decorrenza e durata dellincarico

4) Compensi, spese e contributi

6) Diritli ed obblighi del Cliente

10) interessi di mora

11) Clausola risolutiva espressa

12) Recesso del Professionista

13) Palizza Assicurativa

14) Clausola di Mediazione e Arbitrato



Il Gliente

La presenle leltera di incarlco redatta in dup -,_;.r %

II Cliente







